Regulamin
przygotowania pracy licencjackiej i przeprowadzania egzaminu dyplomowego
w Wyiszej Szkole Integracji Europejskie w Szczecinie

Na podstawie §34-37 Regulaminu Studiéw Wyzszej Szkoty Integracji Europejskiej w Szczecinie
zatwierdzonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego decyzja nr DSS.2-623/176/BS/08
z dnia 14.03.2008r., wprowadza si¢ Regulamin przygotowania pracy licencjackiej i egzaminu
dyplomowego w Wyzszej Szkole Integracji Europejskie;.

§1

Napisanie pozytywnie ocenionej pracy licencjackiej oraz zdanie egzaminu dyplomowego jest
jednym z podstawowych warunkéw ukonczenia studiéw I stopnia i uzyskania tytutu licencjata.

§2

1. Praca licencjacka powinna :

— by¢ sprawdzianem opanowania przez studenta wiedzy zdobytej na danym kierunku
i specjalnosci studiow oraz umiejetnosci jej praktycznego zastosowania,

— opiera¢ si¢ na literaturze przedmiotu oraz stanowi¢ samodzielna analiz¢ oparta na danych
pierwotnych (badania wtasne) lub danych wtérnych (sprawozdania, raporty, materiaty
statystyczne),

— zawiera¢ poréwnawcza analiz¢ zaréwno pisSmiennictwa, jak i empirycznej czesci pracy;
w pracy nalezy zatem podja¢ préobe formutowania wtasnych ocen, pogladéow, wnioskow,
prognoz, itp.,

2. Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu; niedopuszczalne sa zbyt dlugie cytowania, nadmierne
eksploatowanie jednego zrddia (pracy jednego autora); wyklucza si¢ wykorzystywanie

(przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez podawania zrédta.

§3

1. Temat pracy licencjackiej powinien:
— posiadac cechy istotnosci i aktualnos$ci oraz odpowiada¢ tresciom zawartym w pracy,
— przy jego ustalaniu powinno si¢ bra¢ pod uwagg:
e [kierunek studiow - tematyka pracy licencjackiej powinna by¢ zgodna
z kierunkiem studidow,
® specjalnosé studiow
® zainteresowania naukowe studenta i promotora
e praktyczne mozliwosci jej realizacji,
— zaleca sig, aby tematy prac licencjackich mialy zwiazek z praktyka 1 miaty charakter
empiryczny; tematy powinny dotyczy¢ jasno wyodrebnionego problemu, ujgtego raczej
w sposob waski niz zbyt szeroki — rozwigzujac konkretny problem badawczy,
— sformutowanie tematu powinno mie¢ charakter problemowy, a nie konstatujacy.
2. Tematy prac dyplomowych podlegaja zatwierdzeniu. Promotorzy prac maja obowiazek
przedstawic listg studentéw i1 tematéw prac do zatwierdzenia w terminie nie p6zniejszym niz do
konca semestru zimowego danego roku akademickiego.

§4

1. Prace dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego. Uprawnienia takie posiada nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku
profesora, lub posiadajacy stopien naukowy doktora habilitowanego. W uzasadnionych



przypadkach Senat moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa nauczyciela
akademickiego posiadajacego stopien naukowy doktora.

2. Jezeli wzgledy organizacyjne na to pozwalaja, studentowi przystluguje swobodny wybor
nauczyciela akademickiego, pod kierunkiem ktérego pragnie wykonac¢ pracg dyplomowa Jezeli
dany promotor posiada juz dostateczna liczbe seminarzystow, wowczas po rozmowie ze
studentem promotora wyznacza prorektor.

§5

Student ostatniego semestru studiow ma obowiazek zlozenia pracy licencjackiej w terminie
wynikajacym z zarzadzenia Rektora w sprawie ramowej organizacji roku akademickiego
w Wyzszej Szkole Integracji Europejskie;.

§6

1. Student ma obowiazek przedstawienia promotorowi ostatecznej wersji pracy — bez bledow
jezykowych, ortograficznych 1 gramatycznych, w terminie co najmniej dwoéch tygodni przed
ztozeniem pracy w Dziale Spraw Studenckich.

2. Zlozenie pracy dyplomowej, w wersji zaakceptowanej przez promotora pracy;

- jeden egzemplarz pracy musi by¢ podpisany na stronie tytulowej przez promotora;
- powinno nastapi¢ nie po6zniej niz na 14 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego.

3. Terminy egzamindéw dla grup seminaryjnych 1 pojedynczych studentéw u poszczegdlnych
promotoréw wyznacza prorektor.

§7

Student zobowiazany jest ztozy¢ w Dziale Spraw Studenckich:

— jeden egzemplarz pracy licencjackiej przeznaczony do przechowywania w Archiwum
Uczelni, zwanym dalej egzemplarzem archiwalnym pracy, (zapisany dwustronnie);

— dwa egzemplarze pracy licencjackiej, po jednym dla promotora i recenzenta;

— oS$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na poddanie procedurze antyplagiatowej wykonanej
pracy (zalacznik 1) ;

— elektronicznej wersji maszynopisu pracy dyplomowej w pliku formatu DOC (Microsoft
Word) na no$niku CD; tres¢ pracy dyplomowej musi by¢ zawarta w jednym pliku.

§8

1. Egzemplarze pracy powinny spetnia¢ nast¢pujace kryteria:
a) zasady ogélne
® objgtos¢ calej pracy nie powinna przekroczy¢ 100 stron, poza uzasadnionymi
przez promotora wyjatkami,
¢ wydruk tekstu jednostronny, egzemplarz archiwalny pracy - dwustronny,
® rodzaj czcionki: Times New Roman, w tytutach rozdziatéw i1 podrozdziatow
czcionka pogrubiona,
e wielkos$¢ czcionki: tytulu rozdziatow (duze litery) i podrozdziatéw (mate litery) -
14 pt., tekst - 12 pt.,
odstep migdzy wierszami: 1,5 wiersza, odstepy po tytule i podrozdziale - 12 pt.,
marginesy: gérny i dolny - 2,5 cm, lewy margines 3,0 cm, prawy 2,0 cm,
rodzaj papieru: standard, format A-4,
oprawa: sztywna,
e strona tytulowa (zalacznik 2).
b) tabele:
* w tekScie nalezy umiesci¢ odniesienie do zamieszczonej tabeli, nastgpnie analizg
i interpretacj¢ informacji wynikajacych z danych zawartych w tabeli,



2.

e tabele w calej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity, ogélnie przyjety
Sposab,
e kazda tabelg nalezy opatrzy¢:
- numerem (np. Tabela 1) — bez kropki na koncu; zapis po prawej stronie nad
tabela); wedtug kolejnos$ci w calej pracy;
- tytulem — umieszczonym nad tabela, wysrodkowany; zapisany czcionka jak
pozostaly tekst; bez kropki na koncu,
- zrédlem — zapisanym pod tabela w formie powotania na pismiennictwo lub
w przypadku, gdy tabela zostata skonstruowana samodzielnie przez autora
W postaci: opracowanie wtasne na podstawie ... .
¢) rysunki:
e w pracy nalezy umies$ci¢ wyltacznie rysunki; nie ma potrzeby réznicowania
czesci graficznej na wykresy, ryciny, schematy, mapy itp.,
e w tek$cie nalezy umiesci¢ odniesienie do zamieszczonego rysunku, nastgpnie
analiz¢ 1 interpretacjg tresci rysunku,
e rysunki w calej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity, ogdlnie przyjety
sposéb,
e kazdy rysunek nalezy opatrzy¢:

- numerem (np. Rys. 1), umieszczonym pod rysunkiem; wedtug kolejnosci
w calej pracy,

- tytulem — umieszczonym za numerem rysunku, wysrodkowanym, bez kropki
na koncu,

- zrodlem — zapisanym pod tytutem rysunku w formie powolania na
pismiennictwo lub w przypadku, gdy rysunek zostal skonstruowany
samodzielnie przez autora, w postaci: opracowanie wlasne na podstawie ...

W kazdym egzemplarzu pracy Autor sklada os$wiadczenie potwierdzajace samodzielne
napisanie pracy (zalacznik 3).

§9

W wyjatkowych przypadkach Prorektor moze przedtuzy¢ termin ztozenie pracy, nie dtuzej jednak
niz na okres trzech miesigcy.

§10

Niezlozenie pracy licencjackiej w terminie daje podstawe do skreslenia z listy studentéw, jezeli
student nie uzyskat zgody prorektora na powtarzanie ostatniego semestru studiow w nast¢pnym
roku akademickim.

1.

§11

W razie diuzszej nieobecno$ci promotora, ktéra mogtaby wplyna¢ na opdznienie terminu
ztozenia pracy przez studenta, prorektor zobowiazany jest do wyznaczenia osoby, ktéra
przejmie obowiazki kierowania praca.

Zmiana kierujacego praca w okresie ostatnich 6 miesigcy przed terminem ukonczenia studiow
moze stanowi¢ podstawe do przedluzenia terminu ztozenia pracy dyplomowe;.

§12

Oceny pracy licencjackiej dokonuje promotor i recenzent wytypowany przez Prorektora.
Recenzentem moze by¢ osoba posiadajaca status profesora lub stopien doktora habilitowanego.
Jezeli ocena pracy jest negatywna prorektor typuje drugiego recenzenta.

Ocena pracy obejmuje:

— poprawnos¢ sformutowania tematu i zgodnosci tresci z tematem,

— uktad pracy i jej strukture,

— stron¢ merytoryczna,

— ewentualne nowatorstwo ujgcia problemu,



— wykorzystanie zrodet,
— strone formalna,
— propozycje dotyczace sposobu wykorzystania wynikéw badan.
3. Wz6r formularza oceny pracy dyplomowej dla promotora i recenzenta jest identyczny
(zalacznik 4 i 4a).

§13

1. Recenzentem pracy licencjackiej moze by¢ uprawniony do tego nauczyciel akademicki.
Uprawnienia takie posiada nauczyciel akademicki ze statusem profesora, lub posiadajacy
stopien naukowy doktora habilitowanego.

2. W uzasadnionych przypadkach Senat moze upowazni¢ do recenzowania nauczyciela
akademickiego posiadajacego stopien naukowy doktora.

3. Jezeli promotorem pracy jest osoba posiadajaca stopien naukowy doktora wéwczas recenzentem
powinna by¢ osoba posiadajaca status profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

§14

Recenzent powinien przygotowac i ztozy¢ w dziale spraw studenckich recenzje w ciagu dwodch
tygodni od daty otrzymania pracy do recenzji.

§15

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
— zaliczenie wszystkich egzamindéw oraz uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotow
przewidzianych w planie studiéw dla danego kierunku,
— zaliczenie praktyki zawodowej,
— pozytywna ocena pracy licencjackiej przez promotora i recenzenta.

§16

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie nie przekraczajacym trzech miesigcy od daty zlozenia
pracy licencjackie;.

§17

1. W przypadku przedtuzenia terminu ztozenia pracy, egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢
w terminie nie przekraczajacym jednego miesigca od daty ztozenia pracy.

2. Prorektor moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dyplomowego dla studenta, ktory ztozyt
pracg licencjacka przed uptywem terminéw okreslonych w §5.

§18

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, odbywajacym si¢ przed komisja powotlang przez
prorektora.

2. W sktad komisji wchodza: rektor lub prorektor jako przewodniczacy oraz promotor i recenzent
pracy jako cztonkowie.

3. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacym moze by¢ inny nauczyciel akademicki
ze statusem profesora lub statusem doktora habilitowanego, wyznaczony przez rektora.

4. Dopuszcza si¢ w wyjatkowych przypadkach nieobecno$¢ na egzaminie dyplomowym
recenzenta pracy i wyznaczenie przez Prorektora jego zastepcey.

§19

Przedmiotem egzaminu jest tematyka pracy licencjackiej oraz zagadnienia z zakresu problematyki
danego kierunku i specjalnosci studiow.

§20



Podczas egzaminu student udziela odpowiedzi na trzy pytania, ktérych tre$¢ jest zaprotokotowana
w protokole z obrony pracy (zalacznik 5).

§21

Pytania dotycza:
— jedno z przedmiotéw kierunkowych,
— jedno z przedmiotéw specjalno$ciowych
— jedno z tematyki pracy dyplomowej ; ( zadaje recenzent pracy).

§22

1. Lista zagadnien w zakresie pytania pierwszego podawana jest do wiadomos$ci studentow
ostatniego semestru studiow przez prorektora na poczatku semestru, najpézniej do konca
pierwszego miesiaca tego semestru.

2. Zakres problematyki drugiego pytania jest podawany studentom ostatniego semestru studiéw
przez promotora na poczatku semestru, najpézniej do konca pierwszego miesigca tego semestru.

3. Tres$¢ pytania trzeciego powinna by¢ zwigzana z ocena merytoryczna pracy przedstawiona w jej
recenzji.

§23

Za opracowanie pytan, a nast¢pnie ich przedstawienie podczas obrony sa odpowiedzialni kolejno:
— Rektor lub prorektor, ( pytanie zakresu kierunku i specjalnosci)
— Recenzent ( pytanie z zakresu pracy licencjackiej)

§24

Przy ustalaniu oceny egzaminu dyplomowego stosuje si¢ oceny okreslone w §22 Regulaminu
studiow.

§25

1. Ukonczenie studiéw nastgpuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej
dostatecznym. Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studiéw wyzszych.

2. W wypadku wuzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, prorektor
wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.

3. Powtdérny egzamin nie moze si¢ odby¢ wczesniej niz przed uptywem jednego miesiaca i nie
p6zniej niz po uptywie trzech miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

4. W wypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie skresla si¢ dyplomanta
z listy studentow.

§26

Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiéw sa:
a) S$rednia arytmetyczna ostatnich ocen z egzaminéw i zaliczeh z przedmiotoéw nie konczacych
si¢ egzaminem, oraz ocen niedostatecznych, uzyskanych w ciagu catego okresu studiéw,
w przypadku jezykéw obcych do sredniej wlicza sig Srednig ocen uzyskanych ze wszystkich
poziomdéw jezykowych,
b) $rednia arytmetyczna ocen pracy licencjackiej wystawionych przez promotora i recenzenta,
¢) $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzaminu dyplomowego.

§27

Ostateczny wynik studiéw stanowi, zgodnie §37 ust. 9 Regulaminu studiéw WSIE, sumg:
— 0,7 oceny wymienionej w §26 pkt. a,
— 0,2 oceny wymienionej w §26 pkt. b,
— 0,1 oceny wymienionej w §26 pkt. c.



§28

1. W dyplomie ukonczenia studiéw wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiéw wyréwnany
do petnej oceny, zgodnie z zasada podana w § 39 ust. 2 Regulaminu studiéw:
— do 3,60 dostateczny /3,0/
— 3,61 -4,50 dobry /4,0/
— od 4,51 bardzo dobry /5,0/

2. Zaokraglenie do pelnej oceny dotyczy tylko wpisu do dyplomu. We wszystkich innych
dokumentach okresla si¢ rzeczywisty wynik studiéw, obliczony jak w § 27.

3. Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ oceng o ktérej] mowa w ust. 1 o jeden stopien, jezeli
student z pracy licencjackiej i egzaminu dyplomowego otrzyma oceny bardzo dobre oraz
w ciagu ostatnich dwoéch lat studiéw uzyskac srednia ocen co najmniej 4,0.

4. Z przebiegu egzaminu dyplomowego komisja sporzadza protokot zbiorczy (zatacznik 6)

§30

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik 1 - o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie wykonanej pracy procedurze antyplagiatowe;j
Zaljgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 84 z dnia 20 maja 2009 r.

w sprawie procedury antyplagiatowej do weryfikacji samodzielno$ci prac dyplomowych studentéow

OSWIADCZENIE

1. Ja, nizej podpisany/a

Imie (imiona) i nazwisko autora Pracy dyPlOMOWE] ......cccceveiiuiiiieintist ettt e e satae e e stestesaesaenen
2. NUMEE @IDUMU ittt sttt st s et ettt et st ses et ese st ses et as steses et areea sesses st ess sbesessss et strsessassnseesnessens
3. Kierunek StUdIOW/SPECIAINOSCE .....cooveveveririiceiee ettt eetee et tes s seabes et ebeas sttt evenbesabeenbeaesrateseenbeeseesseesssessreens

o$wiadczam, ze udzielam nieodptatnie Wyzszej Szkole Integracji Europejskiej w Szczecinie prawa do
wprowadzania i przetwarzania w systemie antyplagiatowym pracy dyplomowej mojego autorstwa

Jednoczesnie oswiadczam, ze ww. praca dyplomowa:

1. nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24, poz. 83 z pdin. zm.) oraz débr osobistych chronionych prawem
cywilnym,

2. nie zawiera danych i informaciji, ktore uzyskatem w sposéb niedozwolony,

3. nie byta podstawg nadania tytutu zawodowego ani mojej, ani innej osobie.

Oswiadczam takze, ze tre$¢ pracy dyplomowej, zapisanej na przekazanym przeze mnie jednoczesnie

nosniku elektronicznym, jest zgodna z trescig zawartg w wydrukowanej wersji pracy, przedstawionej

w procedurze dyplomowania.

Szczecin, dn. .eeveceeeienee, 20.0 T e

(miesigc stownie) (czytelny podpis studenta/ki)



Zalacznik 2 — wzor strony tytutowe;j

WYZszA SZKOrA
INTEGRAC]I EUROPEJSKIE]

Imie i nazwisko

Nralbumu: .o,

Tytut pracy licencjackiej

Praca licencjacka

napisana pod kierunkiem

Szczecin 20.....



Zalacznik 3 — wzor oswiadczenia potwierdzajacego samodzielne napisanie pracy.

Oswiadczam, iz niniejsza pracg przygotowatam/em samodzielnie. Wszystkie dane, istotne mysli
i sformutowania pochodzace z literatury sa opatrzone odpowiednimi przypisami. Praca ta nie

byta, w calosci ani w czg¢sci, przez nikogo przediozona do zadnej oceny i nie byta publikowana.

Imie i nazwisko

(wtasnoreczny podpis)



Zalacznik 4 — wzor formularza oceny pracy dyplomowe;j

Pieczg¢ stuzbowa szkoty

Ocena pracy dyplomowej

Promotor
TEIMAL PIACY ..ceeuvtieretieriteerttentee ettt ettt et e sttt ebee sttt e sbt e e bt e sabeeeabeeesabeesabeesabeeeabeeeabeeesaeeeabaeenbaeesanaeenseesarenensneanne
TN 1 NMAZWISKO......eiiiiiiiiieietee et ettt e et e e ettt e e e e tteeeeeeteeeeetaaeeestaeeeeatesestasaesssseaesateseesnssseesses
Nr albumu.....c..cocceveenereenineennnne Seminarium Profesora..........cccoevivieieiinineininceee e
1. Czy tre$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu W tytule.........ccceeveriiriiiiiiiniiniinienie e
2. Ocena uktadu pracy struktury podziatu tresci kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp........c...c........
3. METIYLOIYCZNA OCENA PIACY . uveeureereerueerutirteerieerutenseenseeteesseesseesasesseesseesseeeseesseesasesmeenseenseesseessnesseenseesseesseens
AL TNNE UWAZLec.eeeutieiiietieitet ettt sttt ettt sb e st sb et et e bt e s bt e s bt e bt e s be e st e e bt e sbeesheeat e e bt e beesueesbeebeenmeenaeens
5. Czy i w jakim zakresie praca stanowi NOWe Uj§Cie ProDIEMU. .......cc.eereerieriiinieninie et
6. Charakterystyka doboru i wykorzystania ZrOdel...........ccccceiiiiiiiiiiiiiiiiee et

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy,

OASYIACZE) ...ttt et a e et she e s et et e s bt e sat e e atesh e e bt e bt e e bt e eaeesheesate et eae

10



Zalacznik 4a — wzor formularza oceny pracy dyplomowej

............................................... Szczecin, dnia ..........ooooeeeeenn.l.

Pieczgé stuzbowa szkoty

Pan/Pani.........ooceeeviiiiiiiiiiiieieeeiieieieeeeeee el

Prosz¢ Pana/Pania o oceng zalaczonej pracy licencjackiej Studenta ..........cccceeeeereereenieeneeniiennenecneeneennes

Egzamin dyplomowy przewiduje si¢ W dniu .......c.cccceceeeveennennne.
Prorektor

Ocena pracy dyplomowej

TEIMAL PLACY ..eceuvtteritieritieeitientee ettt ettt ettt e sttt e et e sttt e bt e bt esabeeeabteesabeesabeesabeeembeeeabeeesaeeeabaeenbaeesateeenseesarenensnennne

TN 1 NMAZWISKO......eiiiiiiiiieieiee et c ettt e et e e ettt e e e e tteeeeebeeeeettaeeessaeeesatesessssaesssaeaesateseesnssseennes

Nr albumu......cooeeeeeiereees Seminarium ProfeSora...........uueiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy,

OASYIACZE) ...ttt sttt s bt e s at e et e s bt e sat e et sb e e bt e bt e e bt e eatesbeesaeeeateae

...... T.

11



Zalacznik 5 — wzor protokotu egzaminu dyplomowe;j

PROTOKOL. EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Pani ........... imigojca........... nralbumu ...........
data i miejsce urodzenia: ...........
studentka WYZSZEJ SZKOLY INTEGRACJI EUROPEJSKIE]

Promotor: ........... Ocena

Recenzent: . .......... Ocena

Zadane pytania: Ocena odpowiedzi:

Ocena egzaminu dyplomowego:
Biorac pod uwage srednia ocen z przebiegu studiéw, oceng pracy dyplomowej oraz oceng egzaminu

dyplomowego, Komisja postanowita nada¢ tytat . . . . . . . . . . .z wynikiem koncowym

Podpisy cztonkéw Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji
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Zalacznik 6 — protokotu zbiorczego egzaminu dyplomowego

Wyzsza Szkola Integracji Europejskiej

PROTOKOL ZBIORCZY

EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej: ........oooovviiiiiiiiiiiiiiiiieennnnn..

Cztonkowie Komisji:
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Nazwisko 1 imi¢ 28| s o 3
=0 [
RERENT £ Ocena na
S
Dyplomie
1.
2.
Podpisy cztonkéw Komisji: Podpis Przewodniczacego Komis;ji:
D) s e
2) e
Szczecin ...........
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