Ramy programowo- organizacyjne:

PRAKTYKA ZAWODOWA

ZARZĄDZANIE PRZEDSIĘBIORSTWEM

· wymiar: 4 tygodnie
· cel praktyk:

1. Poznanie  ogólnej struktury firmy 

2. Poznanie profilu i celów działania firmy, kierunków i obszaru oddziaływania

3. Poznanie obiegu podstawowych dokumentów w firmie

4. Poznanie zakresu promocji firmy

5. Poznanie (w miarę możliwości) pracy działów ekonomicznych, marketingowych, współpracy z zagranicą

· tematyka:

· zapoznanie się z dokumentacją dotyczącą organizacji i struktury firmy (zarząd, poszczególne działy, ich kompetencje, przepisy bhp itd.)
· zapoznanie się z ogólnym profilem działania firmy 

· zapoznanie się z instrukcjami obiegu dokumentów w firmie 
· zapoznanie się z ogólnymi założeniami promocji firmy

· zapoznanie się z pracą  działów ekonomiczno-finansowych firmy

· zapoznanie się z pracą  działów handlowych i obsługi klienta

· zapoznanie się z pracą działów promocyjnych i marketingowych 
· zapoznanie się z pracą działów, które prowadzą  współpracę z zagranicą (handel zagraniczny, korespondencja handlowa i administracyjna, marketing międzynarodowy itd.).

Zaliczenie praktyki i wpis do indeksu uzyskuje się na podstawie sporządzonego przez studenta dzienniczka praktyk oraz pisemnego zaświadczenia wydanego przez prowadzącego praktykę.

Wykonywana przez studenta praca zawodowa może zostać zaliczona na poczet praktyki, jeśli jest zgodna z kierunkiem i specjalnością studiów. Zaliczenie pracy zawodowej jako praktyki następuje na pisemny wniosek studenta.

Dokumentację praktyki wraz z indeksem student składa nie później niż po 
5 semestrze.

Inne informacje o organizacji praktyki zawarte są w Regulaminie praktyk WSIE.
