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Regulamin praktyk studenckich

ORGANIZACJA I PRZEBIEG PRAKTYK

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie standardow

ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkéw oraz poziomdéw ksztalcenia, a takze trybu tworzenia

1 warunkéw, jakie musi speinia¢ uczelnia, by prowadzi¢ studia mig¢dzykierunkowe oraz

makrokierunki (Dz. U. Nr 164, poz. 1166) czas trwania praktyki w WSIE wynosi nie mniej niz 4

tygodnie.

Praktyki sa realizowane zgodnie z programem nauczania na danym kierunku i sa dopetnieniem

procesu ksztalcenia.

Forme¢, miejsce oraz czas trwania poszczegdlnych praktyk, dostosowanych do specyfiki

programu nauczania okresla osoba upowazniona przez Rektora.

Student moze samodzielnie wskaza¢ instytucjg, ktéra wyrazi gotowos¢ jego przyjecia na praktyke

lub zosta¢ skierowany na praktyke przez Uczelnig.

Prorektor na pisemny wniosek studenta, moze wyrazi¢ zgode na odbycie czeSci lub catosci

praktyki w wybranym i1 wskazanym przez studenta zakladzie pracy. Przed odbyciem praktyk

studenckich student powinien uzyska¢ zatwierdzenie miejsca i planu praktyk przez Prorektora lub

opiekuna praktyk.

Prorektor moze wyrazi¢ zgod¢ na odbycie praktyki za granica, jezeli jej program spelnia

wymagania wynikajacej z programu.

Dla zapewnienia wlasciwego przebiegu praktyk, z podmiotami gospodarczymi lub innymi

jednostkami organizacyjnymi zwanymi zakladami pracy, zawiera si¢ umowg¢ w przypadku

skierowania studenta na praktyke przez Uczelni¢ lub porozumienie, gdy akceptuje si¢ propozycje

studenta dotyczaca miejsca odbywania praktyki.

Umowa lub porozumienie powinno okresla¢ w szczegdlnosci rodzaj praktyki, czas jej trwania

1 program praktyki. (zalacznik nr 1).

Umoweg lub porozumienie w sprawie odbycia praktyk organizowanych przez WSIE

z upowaznienia Rektora zawiera Prorektor.

Studentéw odbywajacych praktyke obowiazuje 40 godzinny tydzien pracy.

Prorektor moze wyrazi¢ zgode studentowi studiéw stacjonarnych na odbycie czgsci lub catosci

praktyki podczas roku akademickiego, jezeli realizowana bedzie:

— w czasie wolnym od obowiazujacych zajec,

— w podmiotach gospodarczych i w innych jednostkach organizacyjnych na terenie miasta
Szczecina lub bliskim jego sasiedztwie.

Studentowi nie przystuguja zadne $wiadczenia od uczelni z tytutu odbywania praktyki. Za okres

praktyki uczelnia nie pokrywa kosztow zakwaterowania i dojazdu oraz ekwiwalentu bedacego

dofinansowaniem kosztéw wyzywienia.

Student zobowiazany jest ubezpieczyC si¢ od nastgpstw nieszczg$liwych wypadkéw na czas

trwania praktyki. Koszty ubezpieczenia zwiazanego z odbywaniem praktyki ponosi student.

Podczas praktyki student realizuje zadania zgodnie z planem praktyki i w miejscu

zatwierdzonym.

Nadzor merytoryczny nad organizacja i przebiegiem praktyk sprawuje Prorektor lub powotany

kierownik pratyk.

W celu sprawowania nadzoru nad organizacja i przebiegiem praktyk, Rektor moze powotac

kierownika studenckich praktyk sposréd nauczycieli akademickich, okreslajac na pismie jego

obowiazki.



het

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU PRAKTYKI

Przed rozpoczeciem praktyki student powinien przygotowac si¢ do jej odbycia, poprzez
zapoznanie si¢ z programem i celem praktyki, regulaminem praktyk, podstawowymi przepisami
prawa pracy, rozporzadzeniami wykonawczymi dotyczacymi praktyk.

Student w okresie odbywania praktyki prowadzi na biezaco w dzienniczek praktyki zalacznik
nr 2, w postaci cotygodniowych zapiséw czynno$ci wykonywanych podczas praktyki,
potwierdzonych czytelna pieczatka placowki 1 podpisem zaktadowego Opiekuna praktyki lub
przedstawiciela firmy przyjmujacej studenta na praktyke.

Studenci, ktérych praca zawodowa (na podstawie umowy o pracg¢ lub umowy cywilnoprawnej, za
zgoda pracodawcy) zostaje zaliczona na poczet praktyki wypelniaja dzienniczek praktyk,
sprawozdanie z przebiegu praktyki oraz sktadaja podanie o zaliczenie praktyki zawodowej na
postawie przebiegu pracy zawodowej (zatacznik nr 2,3,4).

Dokumentacje praktyki wraz z indeksem student sklada nie pdzniej niz po 5 semestrze.
W przypadku praktyki zagranicznej w ramach Programu LLP-Erasmus, do udokumentowania
odbycia praktyki stuzy zestaw dokumentéw obowiazujacych w tym Programie.

SYSTEM KONTROLI PRAKTYK

Opiekun praktyki w Zaktadzie pracy dokonuje kontroli pracy studenta na praktyce. W przypadku,
gdy student razaco naruszy dyscypling pracy lub nie wykona zadan wynikajacych z programu
praktyki, Zaktad pracy moze przerwa¢ odbywanie praktyki.

O fakcie, przyczynach i terminie przerwania praktyki Zaktad pracy niezwlocznie powiadamia
Uczelnig na pismie.

Opiekun praktyki wystawia studentowi opini¢ o jego pracy w dzienniku praktyk. Na tej
podstawie oraz na podstawie sprawozdania z praktyki Prorektor wystawia og6lna oceng praktyki.
Oceng ta wpisuje do dziennika praktyk oraz do indeksu.

Studenci, ktorzy nie zalicza praktyki nie zostang dopuszczeni do egzaminu dyplomowego.

WARUNKI ZALICZENIA

. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ z zadan sformutowanych w programie

praktyki oraz przediozenie przez studenta dokumentacji stanowiacej podstawg zaliczenia praktyk:

— dzienniczek praktyki (zatacznik nr 2),

— zaswiadczenie zaktadu pracy o jej odbyciu (zatacznik nr 3)

— podanie o zaliczenie praktyki zawodowej na postawie przebiegu pracy zawodowej
(zalacznik nr 4)

Student zobowiazany jest do przedstawienia dzienniczka praktyk sporzadzonego wg podanego

schematu:

— dzienniczek ma by¢ sporzadzony na komputerze, estetycznie, dla zaliczajacego jest
dokumentem odbycia praktyki,

— w dzienniczku nalezy napisa¢ sprawozdanie z odbytej praktyki i dokona¢ charakterystyki
organizacji w ktorej odbywano praktyke,

— poda¢ schemat struktury organizacyjnej z zaznaczeniem komodrek w ktérych student mial
przyjemnos¢ pracowac,

— na koncu na dokona¢ samooceny odbytej praktyki i poziomu zadowolenia z jej odbycia.

Zaliczenie praktyki potwierdza Prorektor wpisem do indeksu.

Prorektor zwalania studenta z obowiazku odbycia praktyki na warunkach okre§lonych przez

senat.

Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznoscia jej powtdrzenia i niezaliczeniem

semestru, po ktérym praktyki powinny by¢ realizowane.

Jako praktyke Prorektor moze zaliczy¢:



— zatrudnienie studenta w kraju lub za granica, jeSli charakter pracy spelnia wymogi
programu praktyki,

— udziat studenta w obozie naukowym o profilu zgodnym z programem praktyki,

— inne formy aktywnosci zawodowej spetniajace wymogi programu praktyki m.in. odbywanie
stazy zawodowych, prowadzenie wtasnej dzialalnosci gospodarczej, §wiadczenie pracy na
innych podstawach prawnych (np. wolontariat).

7. Wykonywana przez studenta praca zawodowa moze zosta¢ zaliczona na poczet praktyki, jesli jest
zgodna z kierunkiem i specjalnoscia studiow.

8. Zaliczenie pracy jako praktyki nast¢puje na pisemny wniosek studenta (zatacznik nr 4)

9. Do wniosku winny by¢ dotaczone dokumenty uzasadniajace prosbg studenta, a w szczegdlnosci
dziennik praktyk (zatacznik nr 2) wskazujacy na zakres realizowanych zadan i czynno$ci w
trakcie pracy zawodowej oraz zaswiadczenie potwierdzajace realizowanie pracy zawodowej
(zalacznik 3).

10. Student, ktéry nie odbyt wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze byc¢
dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach szczegdlnych nie uwzglednionych w niniejszych zasadach, decyzj¢ podejmuje Rektor.



Wz6r umowy — porozumienia - zatacznik nr 1

Porozumienie
zawartednia .......oooviiiiinn... 20......... roku

pomiedzy Wyzszaq Szkota Integracji Europejskiej w Szczecinie, zwang w dalszym ciggu

“Uczelnia”, reprezentowang przez Rektora WSIE
Z e Z SIedzIbg Przy.......ovveiiii )
(nazwa firmy lub placéwki)
zwang w dalszym ClAQU. e reprezentowang
] 7420 .
Stosownie do postanowien Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 sierpnia 1991 r. (Dz. U.

Nr 73 poz. 323 z 1991 r z pdzniejszymi zmianami.) w sprawie studenckich praktyk zawodowych
zostato zawarte porozumienie nastepujacej tresci:

1. Uczelnia Kieruje do........cooiiiiiiiiii e studenta.....................

Pana/Panig.......cccooveviiiiiiiii w okresie od .........cccceeen... (o [o FURRNRIUNTNIN

(imie i nazwisko)

celem odbycia praktyki.

2P zobowigzuije sie do:
(nazwa firmy lub placowki)

e wyznaczenia zaktadowego kierownika praktyki,

e zapewnienia odpowiednich miejsc pracy, pomieszczen, materiatbw zgodnych
z zatozeniami programu praktyk,

e zapoznania studentow z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o ochronie tajemnicy
panstwowej i stuzbowej oraz z przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy.

e sprawowania nadzoru nad wtasciwym wykonaniem przez studentédw programu praktyk,

e umozliwienie opiekunowi dydaktycznemu kontroli przebiegu praktyki,

e umozliwienie studentom korzystania z biblioteki zaktadowe;j.

3. Uczelnia zobowigzuje sie do:
e wyznaczenia uczelnianego opiekuna praktyki
e sprawowania nadzoru nad wiasciwym wykonaniem przez studentédw programu praktyk

poprzez przeprowadzanie kontroli przez uczelnianego opiekuna praktyk

4. Ewentualne sprawy sporne mogace wynikng¢ z wykonywania niniejszego porozumienia bedag
rozstrzygane przez wtasciwe sady powszechne.

5. Porozumienie niniejsze sporzadzone zostato w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
po jednym dla kazdej ze stron.

(Uczelnia) (Firma lub placéwka)



KIERUNEK

Wzér dzienniczka - zatacznik nr 2

LOGO

DZIENNICZEK

PRAKTYK STUDENCKICH

SPECJALNOSC

Imie i nazwisko studenta

Rok studidow i tryb studiow

Miejsce odbywania praktyki

Termin odbywania praktyki

Imie i nazwisko opiekuna praktyki




PRZEBIEG PRAKTYKI

Dzienny opis przebiegu praktyki zawodowej dla studenta

llos¢ Zaliczenie
tematu -podpis
L.p. Data Miejsce Temat zajecia Zakres wykonywanych prac godzin opiekuna
praktycznego
praktyki
1.

Piecze¢ zaktadu

Podpis studenta

Podpis opiekuna praktyki




Sprawozdanie

Podpis studenta

Samoocena odbytej praktyki i ocena poziomu zadowolenia

Podpis studenta




Wz6r za§wiadczenia zaktadu pracy o odbyciu praktyki - zatacznik nr 3

................................... dnia ....cccceeveennnns
Zaswiadczenie
Niniejszym zaswiadcza si€ , Z€ Pan/ Pani ............ccoooveiiiiiiiiiiiiiiiiiecceeeeeeeeee e
student/ studentka ........c.cccoeeerieenens roku studiow Wyzszej Szkoty Integracji Europejskiej,
KIETUNKUL ...ttt ettt ettt et st s e et e st e e beesane s
SPECTAINOSCT ..eeiieiiiie ettt ettt ettt e st e e it e et e e s bt e e e bt e e st e e sabbeesabt e e eaneeenanee
odbyl(a) praktyke StUdENCKE W ........coiiiiiiiiiiiiiiie et
(nazwa przedsigbiorstwa / instytucji )
W ottt ettt w terminie od .......ccceeeerieeneenne. dO i
(miasto)

W czasie trwania praktyk student/ studentka zapoznal (a) si¢ z nastgpujacymi zagadnieniami:

(pieczqc’ i podpis osoby reprezentujacej przedsiqbiorstwo/instytucjQ)



Wz6r podania o zaliczenie praktyki zawodowej - zatacznik nr 4

PODANIE O ZALICZENIE PRAKTYKI ZAWODOWEJ

na podstawie przebiegu pracy zawodowe;j

Szczecin, dnia ............... 20.....r.

Rektor
Wyzszej Szkoty Integracji Europejskiej w Szczecinie

Zwracam sie z prosba o zaliczenie studenckiej praktyki zawodowej przewidzianej
w programie studidow, na podstawie przebiegu mojej dotychczasowej pracy zawodowej.
Zakres obowigzkdw na stanowisku /poszczegélnych stanowiskach/ dotyczy/t:

W zatgczeniu przedktadam:
— umowe o prace/umowe cywilng, ktorej przedmiotem jest swiadczenie
pracy/dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.*

Podpis studenta sktadajgcego wniosek
* niepotrzebne skresli¢



